
 تحديث البيانات في  الدخول وتعليمات لمدير المدرسة وشرح توضيحي لخطوات
  :التبادل الالكتروني 

 الأرقام السرية واستلاممراجعة الإشراف التربوي أو مكتب التربية والتعليم  -١
  .الخاصة للدخول على النظام 

 sa.gov.teachers.www الالكتروني للدخول إلى موقع نظام التبادل -٢

 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  حدد  البوابة  -٣
  مدراء المدارس 

 والمنشأت التعلیمیة

  اسم المستخدم  -٤
 للمدرسة الرقم الإحصائي
 ٣٦   *** والذي یبدأ ب

ادخل كلمة المرور التي -٥
تم تسلیمھا لك من قبل 

الإشراف التربوي أو مكتب 
التربیة والتعلیم التابعة لھ 

 المدرسة  

 الضغط على زر -٦
 الدخول



  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 إدخال رقم السجل -٧
 المدني للمدیر 

 اختیار سؤال تذكیر -٨
 . مثل ما لونك المفضل

 إجابة السؤال -٩
  إدخال كلمة مرور -١٠ . التذكیري مثل الأحمر

جدیدة   تتكون من 
  إعادة إدخال -١١ حروف أو أرقام ٨

 كلمة مرور الجدیدة  

 لبیانات    الضغط على زر حفظ ا- ١٢

البداية البدء  يجب أن تعلم أن العمل على نظام التبادل الالكتروني متسلسل لذا يجب في
  . بتحديث بيانات المدرسة

تحديثها هي البيانات التي تؤخذ من الأوراق الرسمية للمدرسة ووفق  والبيانات المطلوب
 المرحلة - مكان المدرسة  نوع-تاريخ التأسيس : وهي كالتالي .المنسق عليه مطابقة المشرف

 - الفاكس - الهاتف - نوع الطريق المؤدية للمدرسة -المبنى   نوع- نوع التعليم -
 - مضمومة الفصل - مرغوبة؟ -البريد الالكتروني للمدرسة  - متوسط مساحة الفصل
 .الخطة الدراسية - إمكانية الإكمال فيها

إلى مدرستك ، وتذكر أنه يجب أن تدون ) المدارس  أقرب( كما يجب أن تقوم بإدخال 
   .مدرستك حتى يكتمل التحديث مدرسة من كل مرحلة تكون قريبة من
ذلك من أسفل صفحة تحديث بيانات المدرسة  في حال كون المدرسة مشتركة  أضف

 الأساسية 

  حفظ البياناتوبعد ذلك أنقر على  

 تحدیث بیانات المدرسة 



  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 تعبأ الفصول والطلاب بكل دقة لما لها من أثر على أن يجب -١
  .ةتقدير احتياج المدرس

 .المضمومة يفصل كل صف بطلابه على حده المدارس -٢
في حال عدم تواجد طلاب وصف معين يدرج الصف  -٣

 .رالطلاب والفصول بصف ويوضع

  حفظ البياناتوبعد ذلك أنقر على  

 لطلاب تحدیث الفصول وا

 : علمينبيانات الم تحديث

 اسماءتظھر 
المعلمین 
  بالمدرسة 

 أسماء بعد ظھور 
  نالمعلمی

بيانات  لتحديثو 
أنقر على : المعلمين 

 . السجل المدني للمعلم 



لمعلم وتدخل جمیع البیانات مع ملاحظة  البیانات التي لا یمكن تعدیلھا یقوم المعلم بتعبئة تراجع جمیع بیانات ا
  :انظر الصفحة التالية )  هـ١٤٣١-١٤٣٠) التبادل الالكتروني ( استمارة تعديل بيانات في نظام (النموذج 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

بعد تعبئة جمیع الحقول وتعدیل ما 
 یلزم تعدیلھ من قبل مدیر  المدرسة 

 للمعلم یتم اعتماد البیانات
   من قبل مدیر المدرسة البیانات التي لا یمكن تعدیلھا للمعلم 

تعدل عن طریق منسق شؤون المعلمین بمكتب التربیة والتعلیم بعد تعبئة 
 النموذج التالي  



  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

   ثم بعد ذلك ستظھر الشاشة التالیة 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  من قبل مراقب النظام  وسیتم التعامل معھا ألیاً
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

في حالة وجود زیادة في أو نقص في 
عدد المعلمین یجب التعامل معھم عن 

   عملیات إیقونةطریق  
 ترحیل معلم من المنشأة 

 یدخل السجل -١
المدني للمعلم الزائد 

یر موجودة أو الغ
 بیاناتھ بالمدرسة 

   یحدد نوع الطلب-٢
  ترحیلھ من المدرسة 

  أو طلبھ للمدرسة 
 

 یسجل سبب -٣
 الترحیل

  ثم یعتمد الطلب -٤

بعد التأكد من اكتمال البیانات لجمیع 
المعلمین بالمدرسة ومطابقتھا للواقع  

یقوم مدیر بطباعة التقاریر اللازمة 
  انات وأخذ التوقیعات بصحة البی
 تقریر –من خلال إیقونة التقاریر 

 شؤون المعلمین 



  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  ھذا وباالله التوفیق والسداد ؛؛؛؛؛؛
  ة التربیة والتعلیم بالقنفذة شؤون المعلمین بإدار

  

بعد الانتھاء من مطابقة جمیع بیانات 
 بیانات – البیانات إرسالالمعلمین یتم 

  شؤون المعلمین
  
  

 المشرف ل لیتم مطابقتھا من قب
 وتسجیل درجة   ة سالمنسق للمدر
 المعتمد للمعلمین في يالأداء الوظیف
  العام السابق 

 لھ یوجد لامعلم الجدید أو الذي أما ال
 ٦٠ لھ فیحتسب سابق وظیفي أداء


